	台中中會
	
	教會傳教師移接交清單


(表一)

	類別
	名          稱
	單 位
	數 量
	備           註

	印  信
	教會公印
	顆
	壹
	中會所頒發之教會公印

	〃
	法人公印
	顆
	壹
	中會所頒發之財團法人公印

	〃
	
	顆
	
	自設財團法人政府備案之公印

	會員名簿
	在籍現有會員名簿
	冊
	
	

	〃
	籍在人不在會員名簿
	冊
	
	

	〃
	未陪餐會員名簿
	冊
	
	

	〃
	停檔會員名簿
	冊
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	簿  冊
	會員和會議事錄
	冊
	
	

	〃
	小會議事錄
	冊
	
	

	〃
	長執會議事錄
	冊
	
	

	〃
	財產備品登記簿
	冊
	
	

	〃
	
	
	
	

	證明書
	教會房地契
	張
	
	

	〃
	建築之設計圖
	張
	
	

	〃
	建物使用執照
	張
	
	

	〃
	機構立案證書
	張
	
	

	〃
	相關之保證書
	張
	
	

	〃
	保管證明書
	張
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	財務帳簿
	
	冊
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(表二)

	教會所屬非登記於總會、中會財團法人名下之教會財產（請詳列）

	


(表三)
	一、小會同意書

以辭公職書為憑
	移接交清單簽名(中會定日期並派員監交)

	
	交接日期：
	
	年
	
	月
	
	日
	

	
	移交人：離任傳教師：

長老：

接交人：新任傳教師：

長老：

監交人：中會牧師：

中會長老：


	

	
	年
	
	月
	
	日辭職
	
	
	

	
	
	

	二、部會手續

職務交接完成

部長簽名：
	
	

	三、財團法人

1.繳清勞健保費

2.提交轉出或停止勞健保

之申請書

承辦人簽名：
	
	

	
	
	蓋教會公印處
	

	四、總會傳福會

負擔金繳交完成

教會會計簽名：
	
	
	

	
	


備註1.傳教師異動前應親自辦理移交手續。

2.移交手續不完整者無法取得傳教師轉籍。

